重庆外语外事学院

20☆☆—20☆☆学年第☆学期
20☆☆级《☆☆☆☆》期末考试试卷
考试方式：开卷/闭卷    考试时间： ☆☆ 分钟
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试卷格式说明：

一、纸型
试题卷、答题卷一律使用B5（JIS）纸型；
评分标准、标准答案使用A4纸型。
二、卷首格式：以教务处所发模板格式为准。

三、字体字号设置

中文字体为“宋体” ，字号为“五号” ；外文字体为“Times New Roman” ，字号为“五号” ，各题题目需加粗。

四、页面设置
试题卷、答题卷：上、下边距为1.4m，左、右边距为1.6m ，页眉、页脚为1cm，装订线1.2cm；

评分标准、标准答案使用默认值。
五、页码：试题卷、答题卷、评分标准、标准答案4个文件的页码格式均需设为“第☆页共☆页”。
六、试题卷、答题卷、评分标准、标准答案均需保存为单个文档。
七、所有科目（统考和随堂）试卷A/B卷的标识均标记在文件名中，不在试卷头标记。
软件版本说明：
试卷所有文档均需使用Microsoft Office2010软件编辑、保存。
建议出题教师直接使用该模板编辑添加！

×××××××××××××××××××装       订     线      内      请     勿     答      题××××××××××××××××××








示例：高等数学                                         第 1 页 共 1 页

