附件3

《资政报告》写作要求与规范格式

一、标题

采用二号方正小标宋简体，作者及单位采用三号楷体字，加粗。 

二、格式及字数要求

（一）正文采用三号仿宋字，单倍行距；

（二）字数在3000字左右；

（三）文章内各级标题要层次分明。序号的层次为“一、二、……；（一）（二）……；1.2.……；（1）（2）……。”其中，一级标题采用黑体加粗，二级标题采用楷体加粗，三级标题仿宋字加粗；

（四）文中关键信息点和结论性意见用黑体字。

三、内容要求

文稿结构一般按照“提出问题、分析评价、对策建议”的思路谋篇布局，对策建议部分原则上要占二分之一以上。文稿要聚集问题，突出重点，简洁生动，条理清晰。
第一部分：提出问题（此部分重在指出所谈问题的重大意义，或所谈问题的严重性与紧迫性。篇幅不宜过长，简明扼要地点出问题，说明该问题对地方发展可能产生的重要影响，以引起领导的重视，避免冗长的描述）

第二部分：分析评价（此部分重在分析问题的表现、原因与影响，或分析现状、优势和不足，不同的对策建议可以突出强化不同的部分）

第三部分：对策建议（此部分重在提出解决问题的对策建议，通常是整个专家建议的核心部分，要求具有针对性、创新性、可操作性和科学性）

四、页面设置

文稿页面设置一律采用A4纸默认版式、页边距。
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