科研项目管理平台使用流程
（申报者版）
1. 登录学校官网首页，点击“智慧校园”[image: C:\Users\Administrator\Desktop\DB42B153BBD269C3DC06907545B027D0.png]

2.登录统一身份认证系统，可选择手机号登录，或云之家账号、密码登陆
[image: D:\Program Files\Tencent\QQ\111\78446410\FileRecv\MobileFile\90E9568E23344412DF8A9854554B6747.png]

[bookmark: _Hlk74061077]3.申报通知查询及附件下载：点击进入科研系统[image: ]申报通知[image: ]附件下载
（1）点击科研系统
[image: D:\Program Files\Tencent\QQ\111\78446410\FileRecv\MobileFile\IMG_8148(20210105-083948).PNG]

（2）进入申报通知
[image: ]

（3）勾选申报通知后可查看内容或下载相关附件
[image: ]

[bookmark: _Hlk74063232]4.申报信息填报：点击进入项目管理[image: ]个人预申报[image: ]新增信息
（1）点击项目管理，进入个人预申报模块
[image: ]

[image: ]

（2）点击新增，填报信息并确认提交
[image: ]

[image: ]

[image: ]

[bookmark: _Hlk74144751]5.项目信息更改及查询：点击进入个人预申报[image: ]选择所需条目（删除、修改、申报计划查看、关联人员）
（1）进入个人预申报模块
[image: ]

（2）先勾选申报信息一栏后，根据需求选择删除、修改、申报计划查看、关联人员（即添加项目组成员）
[image: ]

（3）申报人关联成员后，项目组成员须进行信息确认
[image: ]

[image: ]



备注：1.申请人工号为云之家企业工号；
2.申报人关联人员后，须及时告知相关人。如成员未进系统确认则视为拒绝加入该项目组；
    3.申报书和论证活页须上传PDF版。
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